
恩平市房屋建筑和市政基础设施工程

施工合同备案服务指南

    一、办理事项：恩平市房屋建筑和市政基础设施工程施工合同备案。

    二、办理对象：恩平市范围内的房屋建筑和市政基础设施工程（工程投资额在30万元以上或者建筑面积在300平方米以上的建筑工程）。

    三、办理依据：《广东省建设工程造价管理规定》（省政府令〔2014〕第205号）第十七条。

    四、办理条件：对恩平市范围内房屋建筑和市政基础设施工程进行备案管理。

五、提交材料：

（一）在“恩平市住房和城乡建设局”网址（http://jianshe.enping.gov.cn/）点击恩平市建设工程施工合同备案申请表，下载《恩平市建设工程施工合同备案申请表》四份，按要求填写表格内容后盖章；

    （二）发包人、承包人企业法人营业执照复印件各1份，由委托代理人签合同的，需提交代理委托书；

    （三）中标通知书一份（复印件，仅招标工程提供）；

    （四）施工合同原件2份（备案盖章后返还一份）；

    （五）签订合同价所依据的承包人报价电子文件（封面需扫描件）、软件版光盘、报价书需按规定签章完备，封面参照国际标准GB-50500-2013工程量清单计价规范投标书格式执行。

    六、办理流程：发包人自签订施工合同之日起30日内，将施工合同及其相关资料报送工程造价管理机构办理备案，办理人核对资料，符合要求的在合同封面盖“江门市建筑业协会恩平办事处施工合同备案专用章”，返还施工合同原件一份给发包人。

    七、办事机构：恩平市住房和城乡建设局（建筑市场和工程管理股）。

    八、工作时间及地址：

时间：

    1、周一至周五上午8：30至12：00，下午14：30至17：30；

    2、法定节假日不办理。

（二）地址：

恩平市沿江中路5号（恩平市住房和城乡建设局）。

    九、联系电话：0750-7731363。

    十、承诺办理期限：承诺是5个工作日。

    十一、收费依据和标准：不收费。
    十二、业务表格：《恩平市建设工程施工合同备案申请表》。



