附录一
公共图书馆用房项目设置表  
	项 目 构 成
	大型
	中型
	小型
	内容
	备注

	藏

书

区
	基本书库
	●
	◎
	○
	保存本库、辅助书库等
	包括工作人员工作、休息使用面积。开架书库还包括出纳台和读者活动区。

使用面积：闭架书库280～350册/㎡；开架书库250～280册/㎡；阅览室藏书区250册/㎡

	
	阅览室藏书区
	●
	●
	●
	
	

	
	特藏书库
	●
	●
	◎
	古籍善本库、地方文献库、视听资料库、微缩文献库、外文书库、以及保存书画、唱片、木版、地图等文献的库等
	

	借

阅

区
	一般阅览室
	●
	●
	●
	报刊阅览室、图书借阅室等
	包括工作人员工作、休息使用面积，出纳台和读者活动区。

阅览座席使用面积：1.8～2.3㎡/座

	
	老龄阅览室
	◎
	◎
	◎
	
	

	
	少年儿童阅览室
	●
	●
	●
	少年儿童的期刊阅览室、图书借阅室、玩具阅览室等
	

	
	特藏阅览室
	●
	●
	◎
	古籍阅览室、外文阅览室、工具书阅览室、舆图阅览室、地方文献阅览室、微缩文献阅览室、参考书阅览室、研究阅览室等
	阅览座席使用面积：3.5～5㎡/座

	
	视障阅览室
	●
	●
	◎
	
	阅览座席使用面积：4㎡/座

	
	多媒体阅览室
	●
	●
	●
	电子阅览室、视听文献阅览室等
	阅览座席使用面积：4㎡/座。

总面积要满足“全国文化信息资源共享工程”终端设置和开展服务的需要

	咨询服务区
	办证、检索
	●
	●
	●
	
	小型馆不少于18㎡

	
	总出纳台
	●
	●
	○
	
	

	
	咨询
	●
	●
	◎
	专门设置的咨询服务台、咨询服务机构、咨询服务专用的计算机位等
	

	公共活动与辅助服务区
	寄存、饮水处
	●
	●
	●
	
	

	
	读者休息处
	●
	●
	◎
	
	

	
	陈列展览
	●
	●
	○
	
	大型馆：400～800㎡；

中型馆：150～400㎡

	
	报告厅
	●
	●
	○
	
	大型馆：300～500席位；应与阅览区隔离、单独设置。中型馆：100～300席位。每座使用面积不少于0.8㎡/座。

	
	综合活动室
	◎
	◎
	●
	
	小型馆不设单独报告厅、陈列展览室、培训室，只设50～300㎡的综合活动室，用于陈列展览、讲座、读者活动、培训等。

大、中型馆可另设综合活动室。

	
	培训室
	●
	●
	○
	用于读者培训的教室或场地
	大型馆3～5个；

中型馆1～3个

	
	交流接待
	●
	●
	○
	
	

	
	读者服务

（复印等）
	●
	●
	●
	
	

	业

务

区
	采编、加工
	●
	●
	●
	
	

	
	配送中心
	◎
	◎
	●
	为街道、乡镇图书馆统一采编、配送图书用房
	

	
	辅导、协调
	●
	●
	●
	用于指导、协调下级馆业务
	

	
	典藏、研究、美工
	●
	●
	○
	
	

	
	信息处理

（含数字资源）
	●
	●
	○
	
	

	行政办公区
	行政办公室
	●
	●
	●
	
	参照《党政机关办公用房建设标准》（国家发展计划委员会 计投资[1999]2250号）执行

	
	会议室
	●
	●
	●
	
	

	技术设备区
	中心机房

（主机房、服务器）
	●
	●
	●
	
	包括“全国文化信息资源共享工程”设备使用面积，以及工作人员工作、休息使用面积

	
	计算机网络管理和维护用房
	●
	●
	◎
	
	

	
	文献消毒
	●
	●
	●
	
	

	
	卫星接收
	●
	●
	◎
	
	

	
	音像控制
	●
	◎
	○
	
	

	
	微缩、装裱整修
	◎
	◎
	○
	
	

	后勤保障区
	变配电室
	●
	●
	◎
	
	包括操作人员工作、休息使用面积

	
	电话机房
	●
	●
	◎
	
	

	
	水池/水箱/水泵房
	●
	●
	◎
	
	

	
	通风/空调机房
	●
	●
	◎
	
	

	
	锅炉房/换热站
	●
	●
	◎
	
	

	
	维修、各种库房
	●
	●
	◎
	
	

	
	监控室
	●
	●
	○
	
	

	
	餐厅
	◎
	◎
	○
	
	


